REGULAMIN

postepowania na zakup artykulow biurowych

Miasto Kobytka
ul. Wolominska 1
05-230 Kobylka

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zakup artykutow biurowych w/w tabeli ponize;.

LP. NAZWA J.M. ILOSC
1 2 3 4
1 | DZIURKACZ (MIN. 30 KARTEK) SOLIDNY I WYTRZYMALY SZTUKI 5

KOSZULKA NA KATALOGI, WYKONANA Z MIEKKIEJ
GLADKIEJ FOLII POLIPROPYLENOWEJ O GRUBOSCI 150-
, | 180QM, KRYSTALICZNA, PRZEZROCZYSTA, OTWIERANA SZTUKI 100
NA GORZE, ZAWIERAJACA 11 DZIUREK DO WPIECIA, DLA
DOKUMENTOW W FORMACIE A4, POSIADAJACA PASEK Z
MULTIMERFORACIJA,
PIORO KULKOWE ,,PILOT” V5 LUB ROWNOWAZNE
Z ZAOKRAGLONA KONCOWKA PISZACA 0,5 MM, TUSZ NA
BAZIE WODY, Z PRZEZROCZYSTYM OKIENKIEM
3 | POZWALAJACYM NA KONTROLE ZUZYCIA ATRAMENTU, X X
GRUBOSC LINII PISANIA 0.3 MM, DEUGOSC LINII PISANIA
1500 M, ZAOKRAGLONA KONCOWKA PISZACA;
DWA KOLORY W ILOSCIACH:
X | CZERWONY SZTUKI 20
X | NIEBIESKI SZTUKI 30
4 | TASMA KLEJACA BEZBARWNA 18MM/30 M SZTUKI 96
ZSZYWACZ SOLIDNY, ZE WSPOMAGANIEM SILY
5 | ZSZYWANIA (ZSZYWAJACY DO 20 KARTEK) NA ZSZYWKI SZTUKI 10
24/6
5 ZAKRESLACZE ZIELONE DONAU LUB ROWNOWAZNE , SZTUKI 20
SZEROKOSC LINII 1-5MM
7 | ZAKRESLACZE ZOLTE, SZEROKOSC LINII 1-5MM SZTUKI 40
8 | ZAKRESLACZE ROZOWE, SZEROKOSC LINII 1-5MM SZTUKI 20
9 | ZAKRESLACZE NIEBIESKIE, SZEROKOSC LINII 1-5MM SZTUKI 30

10 | DELUGOPIS BIC ORANGE (NIEBIESKI) LUB ROWNOWAZNY SZTUKI 300
11 | DEUGOPIS BIC ORANGE (CZERWONY) LUB ROWNOWAZNY SZTUKI 50
12 | DLUGOPIS BIC ORANGE (ZIELONY) LUB ROWNOWAZNY SZTUKI 50

KOREKTOR W TASMIE PENTEL 25 METROW , SZEROKOSC

13 | FASMY- 42 MM SZTUKI 24

14 | ZAKLADKI INDEKSUJACE DONAU 20X50MM 4 KOLORY, OPAKOWANIA 25
PAKOWANE PO 4SZT.

15 | KLEJW SZTYFCIE DONAU, 25G SZTUKI 24

16 | KOPERTY DL SK BIALE BEZ OKIENKA PAKOWANIE PO OPAKOWANIA 10
1000SZT.

17 | KOPERTY DL SK BIALE Z PRAWYM OKIENKIEM OPAKOWANIA 4
PAKOWANIE PO 1000SZT.

18 | KLIPS ARCHIWIZACYINY + UCHWYT KOMI, DLUGOSC OPAKOWAIA 5
WASA 102 MM PAKOWANE PO 100SZT.

19 | MARKER PERMANENTNY OKRAGLY 1-3 MM CZARNY SZTUKI 12

20 | ZESZYTY A4, 80 KARTKI W KRATKE, TWARDA OKLADKA SZTUKI 10




3. Termin dostawy:

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajgcego, tj.
Urzad Miasta Kobytka ul. Wotominska 1 w terminie do czterech dni roboczych liczac od dnia
zlozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego.

4. Warunki platnosci:

Ptatnos¢ dokonywana bedzie w jednej transzy po odebraniu przez Zamawiajacego przedmiotu
zamoOwienia w nastgpujacy sposob:

Forma ptatnosci: przelew;

Termin ptatnosci: 30 dni.

5. Informacje uzupelniajace:
1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
2) Wykonawca zwigzany jest z ofertg przez 30 dni od daty ztozenia;
3) W tresci oferty ma by¢ podana taczna warto$¢ przedmiotu zamoéwienia w kwocie brutto:
4) Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, przyjmujac za wlasciwe ceny
jednostkowe brutto i poinformuje oferenta o poprawieniu omy#ki.
a) laczna wartos¢ przedmiotu zamodwienia;
b) bezptatne koszty dostawy.

6. Kryterium oceniania ofert:
Dokonujac wyboru oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal najnizsza ceng przedmiotu zamdwienia.

7. Termin i sposob skladania ofert:
1) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty poprzez przestanie nastepujacych dokumentow;
- wypehiony i podpisany formularz ofertowy.

2) Zalaczone dokumenty do regulaminu postgpowania ofertowego nalezy przestaé na adres e-
mail: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 29.10.2020r. do godz. 14.00. w polu TEMAT
prosze wpisa¢: ,ART. BIUROWE 2020 PAZDZIERNIK”. Oferty nalezy przeslaé jako
zalacznik do e-maila w formacie PDF lub JPG.

Uwaga:
Oferty ztozone po terminie lub zlozone w inny sposéb niz okreslony w pkt 7 nie beda
rozpatrywane.

8. Termin otwarcia i zapoznania si¢ z ofertami:
29.10.2020r. godz. 14.15.

9. Osoba do kontaktu:
Michal Godlewski, tel. 22 760-70-18, 509-826-300 e-mail: michal.godlewski@kobylka.pl .

Wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani o wyniku zapytania ofertowego
na stronie internetowej Miasta Kobytka — www.kobylka.pl — zaktadka ,,Biznes/zaméwienia
publiczne i zakladka Zamoéwienia ponizej 30 tys. euro”.

11. Sposdb przesylania odpowiedzi na pytania wykonawcow:
Odpowiedzi na pytania wykonawcow umieszczone bedg na stronie www.kobylka.pl — zaktadka
»Biznes/zamowienia publiczne i zakladka Zamowienia ponizej 30 tys. Euro”.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
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