
REGULAMIN  

postępowania na zakup artykułów biurowych   
Miasto Kobyłka 

ul. Wołomińska 1 

05-230 Kobyłka 

 

1. Przedmiot zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest zakup artykułów biurowych w/w tabeli poniżej.  

 
LP. NAZWA J.M. ILOŚĆ 

1 2 3 4 

1 DZIURKACZ (MIN. 30 KARTEK) SOLIDNY I WYTRZYMAŁY SZTUKI 5 

2 

KOSZULKA NA KATALOGI, WYKONANA Z MIĘKKIEJ 

GŁADKIEJ FOLII POLIPROPYLENOWEJ O GRUBOŚCI 150-

180QM, KRYSTALICZNA, PRZEZROCZYSTA, OTWIERANA 

NA GÓRZE, ZAWIERAJĄCA 11 DZIUREK DO WPIĘCIA, DLA 

DOKUMENTÓW W FORMACIE A4, POSIADAJĄCA PASEK Z 

MULTIMERFORACJĄ,  

SZTUKI 100 

3 

PIÓRO KULKOWE „PILOT” V5 LUB RÓWNOWAŻNE 

Z ZAOKRĄGLONĄ KOŃCÓWKĄ PISZĄCĄ 0,5 MM, TUSZ NA 

BAZIE WODY, Z PRZEZROCZYSTYM OKIENKIEM 

POZWALAJĄCYM NA KONTROLĘ ZUŻYCIA ATRAMENTU, 

GRUBOŚĆ LINII PISANIA 0.3 MM, DŁUGOŚĆ LINII PISANIA 

1500 M, ZAOKRĄGLONA KOŃCÓWKA PISZĄCA; 

 DWA KOLORY W ILOŚCIACH:   

x X 

X CZERWONY SZTUKI 20 

X NIEBIESKI SZTUKI 30 

4 TAŚMA KLEJĄCA BEZBARWNA 18MM/30 M SZTUKI 96 

5 

ZSZYWACZ SOLIDNY, ZE WSPOMAGANIEM SIŁY 

ZSZYWANIA (ZSZYWAJĄCY DO 20 KARTEK) NA ZSZYWKI 

24/6 

SZTUKI 10 

6 
ZAKREŚLACZE ZIELONE DONAU LUB RÓWNOWAŻNE , 

SZEROKOŚĆ LINII 1-5MM 
SZTUKI 20 

7 ZAKREŚLACZE ŻÓŁTE, SZEROKOŚĆ LINII 1-5MM SZTUKI 40 

8 ZAKREŚLACZE RÓŻOWE, SZEROKOŚĆ LINII 1-5MM SZTUKI 20 

9 ZAKREŚLACZE NIEBIESKIE, SZEROKOŚĆ LINII 1-5MM SZTUKI 30 

10 DŁUGOPIS BIC ORANGE (NIEBIESKI) LUB RÓWNOWAŻNY SZTUKI 300 

11 DŁUGOPIS BIC ORANGE (CZERWONY) LUB RÓWNOWAŻNY SZTUKI 50 

12 DŁUGOPIS BIC ORANGE (ZIELONY) LUB RÓWNOWAŻNY SZTUKI 50 

13 
KOREKTOR W TAŚMIE PENTEL 25 METRÓW¸ SZEROKOŚĆ 

TAŚMY: 4,2 MM 
SZTUKI 24 

14 ZAKŁADKI INDEKSUJĄCE DONAU 20X50MM 4 KOLORY, 

PAKOWANE PO 4SZT.  
OPAKOWANIA  25 

15 KLEJ W SZTYFCIE DONAU, 25G  SZTUKI 24 

16 KOPERTY DL SK BIAŁE BEZ OKIENKA PAKOWANIE PO 

1000SZT.  
OPAKOWANIA  10 

17 KOPERTY DL SK BIAŁE Z PRAWYM OKIENKIEM 

PAKOWANIE PO 1000SZT.  
OPAKOWANIA  4 

18 KLIPS ARCHIWIZACYJNY + UCHWYT KOMI, DŁUGOŚĆ 

WĄSA 102 MM PAKOWANE PO 100SZT.  
OPAKOWAIA 5 

19 MARKER PERMANENTNY OKRĄGŁY 1-3 MM CZARNY SZTUKI 12 

20 ZESZYTY A4, 80 KARTKI W KRATKĘ, TWARDA OKŁADKA SZTUKI 10 



 

3. Termin dostawy: 

Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego, tj. 

Urząd Miasta Kobyłka ul. Wołomińska 1 w terminie do czterech dni roboczych licząc od dnia 

złożenia zamówienia przez Zamawiającego. 

 

4. Warunki płatności: 

Płatność dokonywana będzie w jednej transzy po odebraniu przez Zamawiającego przedmiotu 

zamówienia w następujący sposób: 

Forma płatności: przelew; 

Termin płatności: 30 dni. 

 

5. Informacje uzupełniające: 

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

2) Wykonawca związany jest z ofertą przez 30 dni od daty złożenia; 

3) W treści oferty ma być podana łączna wartość przedmiotu zamówienia w kwocie brutto: 

4) Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, przyjmując za właściwe ceny 

jednostkowe brutto i poinformuje oferenta o poprawieniu omyłki.  

a) łączna wartość przedmiotu zamówienia; 

b) bezpłatne koszty dostawy. 

 

6. Kryterium oceniania ofert: 
Dokonując wyboru oferty Zamawiający będzie się kierował najniższą ceną przedmiotu zamówienia. 

 

7. Termin i sposób składania ofert: 

1) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty poprzez przesłanie następujących dokumentów;  

- wypełniony i podpisany formularz ofertowy.  

 

2) Załączone dokumenty do regulaminu postępowania ofertowego należy przesłać  na adres e-

mail: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 29.10.2020r. do godz. 14.00. w polu TEMAT 

proszę wpisać: „ART. BIUROWE 2020 PAŹDZIERNIK”. Oferty należy przesłać jako 

załącznik do e-maila w formacie PDF lub JPG. 

 

Uwaga: 

Oferty złożone po terminie lub złożone w inny sposób niż określony w pkt 7 nie będą 

rozpatrywane. 

 

8. Termin otwarcia i zapoznania się z ofertami: 
29.10.2020r. godz. 14.15. 

 

9. Osoba do kontaktu: 
Michał Godlewski, tel. 22 760-70-18, 509-826-300 e-mail: michal.godlewski@kobylka.pl . 

 

Wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o wyniku zapytania ofertowego 

na stronie internetowej Miasta Kobyłka – www.kobylka.pl – zakładka „Biznes/zamówienia 

publiczne i zakładka Zamówienia poniżej 30 tys. euro”. 

 

11. Sposób przesyłania odpowiedzi na pytania wykonawców: 
Odpowiedzi na pytania wykonawców umieszczone będą na stronie www.kobylka.pl – zakładka 

„Biznes/zamówienia publiczne i zakładka Zamówienia poniżej 30 tys. Euro”. 

 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 
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